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Biblioteca este institutia, compartimentul sau structura specializata ale carei atributii principale
includ constituirea si dezvoltarea colectiilor de carti, publicatii seriale, alte documente de biblioteca si a
bazelor de date, pentru a facilita utilizarea acestora in scop de informare, cercetare, educatie sau
recreere’.

Existenta si functionarea oricarei biblioteci depind Tn mod esential de constituirea si dezvoltarea
colectiei, a fondului de bibliotecd. In structura bibliotecii, dezvoltarea colectiilor reprezinta primul
serviciu din fluxul de activitati specifice, fiind departamentul care se ocupa de constituirea colectiei. De
activitatea acestui sector depinde valoarea colectiilor bibliotecii, numarul utilizatorilor, calitatea si

structura lor.

I) COLECTIA DE BIBLIOTECA

I.1. Informatia — element esential in dezvoltarea colectiilor unei biblioteci

Fiecare biblioteca are stabilita 0 misiune bine definita care i justificd existenta: asigurarea
accesului la cunoastere, tinand cont de interesul si structura socio-profesionald a membrilor
comunitaii deservite.

Scopul major al bibliotecilor si centrelor de informare si documentare este cel de a sustine
dezvoltarea cunoasterii, prin punerea la dispozitia utilizatorilor a colectiilor de documente din care
acestia isi selecteaza informatiile necesare. Tn acest fel, se indeplineste obiectivul principal pe care 1l
are orice biblioteca acela de a asigura utilizatorilor accesul la informatii.

Constituirea colectiei intr-o biblioteca este o problema extrem de complexa. Rolul bibliotecii nu
este acela de a achizitiona la intamplare un anumit numar de carti si alte documente spre a le oferi
cititorilor. Biblioteca trebuie sd ofere exact acele documente care contin informatiile necesare

utilizatorului. Informatia este punctul de plecare in ceea ce priveste constituirea colectiei de biblioteca.

! Legea nr. 334/2002, actualizati, Legea bibliotecilor



Definitii:

Colectie = serie de obiecte de acelasi fel sau de aceeasi categorie, care, adunate si dispuse sistematic,
reprezintd o valoare artistica, stiintifica, documentara etc.?

Colectie de biblioteca = totalitatea documentelor detinute de biblioteca; grup de unititi documentare
alcatuite si oranduite dupa anumite criterii si reguli si care constituie un anumit fond.?

Document = orice forma materiald de fixare a unor informatii in scopul transmiterii lor in spatiu si
timp.*

Resursa bibliografica = o entitate, tangibila sau intangibila, care cuprinde continut intelectual si/sau

artistic.®

1.2. Caracteristicile colectiei

Colectia unei biblioteci are o serie de caracteristici®;
- este dinamicd, pentru ca activitatea de dezvoltare a colectiilor este intr-un continuu proces de innoire,
se achizitioneaza noi documente, dar se si elimind treptat documente care nu mai corespund din punct
de vedere al continutului sau al gradului de uzura materiala;

- are 0 destinatie precisa, deoarece se constituie pentru anumite categorii de cititori specifici

(cercetatori, cadre didactice, studenti, elevi etc.);
- este structurata (dupa continut);

- este sistematizata (dupa criterii tematice, zecimale, formale);

1.3. Tipologia documentelor
In conformitate cu Legea bibliotecilor, art.39, colectiile bibliotecilor pot fi formate din urmatoarele
categorii de documente:
a) carti;
b) publicatii seriale;
C) manuscrise;

d) microformate;

? Dictionar explicativ al limbii roméne : [on-line]. [Accesat 20 decembrie 2020]. Disponibil pe Internet:
https://dexonline.ro/

® Mircea Regneal. Dictionar explicativ de biblioteconomie si stiinta informarii. Vol. 1. Bucuresti: FABR, 2001, p. 141

* Viorica lepureanu ; Alexandra Enescu. Directii si strategii de dezvoltare a colectiilor in bibliotecile universitare.
Constanta: Ex Ponto, 2001, p. 12

® Declaratia de Principii Internationale de Catalogare (ICP) (IFLA 2016) : [on-line]. [Accesat 20 decembrie 2020].
Disponibil pe Internet: https://www.ifla.org/files/assets/cataloguing/icp/icp_2016-ro.pdf

® Viorica lepureanu ; Alexandra Enescu. Op. cit., p. 14



https://dexonline.ro/
https://www.ifla.org/files/assets/cataloguing/icp/icp_2016-ro.pdf

e) documente cartografice;
f) documente de muzica tiparite;
g) documente audiovizuale;
h) documente grafice;
i) documente electronice;
J) documente fotografice sau multiplicate prin prelucrari fizico-chimice;
k) documente arhivistice;
) alte categorii de documente, indiferent de suportul material.
Colectiile pot cuprinde si alte documente, nespecifice bibliotecilor, istoriceste constituite sau

provenite din donatii.

Clasificarea documentelor se poate face dupa mai multe criterii:

a) dupa criterii bibliografice (dupa continutul informatiei):

- documente primare

- documente secundare

- documente tertiare

Documentele primare contin activitatea intelectuald originala, publicatd sau nu. Din
prelucrarea acestora rezulta documentele secundare. Documente primare pot fi:

a. neperiodice — carti (romane, poezii, monografii, tratate, culegeri, manuale si cursuri),
publicatii ale unor reuniuni stiintifice (lucrari ale congreselor, consfatuirilor, conferintelor,
colocviilor), publicatii oficiale (rapoarte, planuri), standarde, brevete de inventii, cataloage comerciale
st tehnice, teze de doctorat etc.

b. periodice (seriale) — documente publicate in parti succesive, care au un numar cronologic si
continud sa apara pe o perioada nedefinita de timp. Sunt primele care aduc noutatea in orice domeniu.

c. publicatii de tip special - harti, note muzicale, ex-librisuri, monede, documente audio-vizuale.

Documentele secundare (derivate) sunt rezultatele prelucrarii analitice si sintetice a
documentelor primare (restructurare, adaptare, traducere): enciclopedii, dictionare, ghiduri
bibliografice, cataloage etc.

Documentele tertiare sunt produsele finale ale prelucrarii globalizatoare a documentelor
primare si secundare: repertorii de enciclopedii si/sau dictionare, bibliografii de bibliografii, ghiduri de
ghiduri, sinteze documentare etc.

b) dupa modul de aparitie (frecventa):

- periodice



- neperiodice

¢) dupa suportul material:

- aparute pe hartie: tiparite, manuscrise
- aparute pe alte tipuri de suport (audio-vizuale, electronice)
- documente de tip special (steaguri, medalii, monede etc.)

d) dupa locul de publicare:

- autohtone
- straine

e) dupa modul de aparitie:

- publicate: carti, brosuri, periodice, harti, atlase
- nepublicate: unele teze de doctorat, rapoarte de cercetare, manuscrise, corespondenta

f) dupa suportul utilizat si tehnicile de realizare

- documente traditionale: scrise (carti, brosuri, manuscrise, publicatii seriale), vizuale (harti,
stampe, litografii)
- documente moderne: sonore (discuri, casete audio, benzi magnetice), vizuale (diapozitive,

microfilme), audio-vizuale (CD, DVD), electronice.

Dupa clasificarea realizata de Corneliu Dima Dragan (1936-1986), bibliolog romén de renume,
in componenta fondurilor si colectiilor de biblioteca pot intra urmitoarele tipuri de documente’:
Cartea - cea mai expresiva si mai raspanditi forma de tiparitura. in politica de completare a
fondurilor se face distinctie intre cartea stiintifica, cartea beletristica si cartea de arta.
Distingem doua categorii de carti stiintifice:
- lucrarile de sinteza: enciclopedii, lexicoane, tratate, manuale, cursuri universitare
- monografiile stiintifice.
Enciclopediile sunt lucrari de sinteza care cuprind informatii din toate domeniile (enciclopedii
generale) sau dintr-o singura ramura stiintifica (enciclopedii speciale).
Lexicoanele si dictionarele sunt inrudite cu enciclopediile, dar pun accentul pe notiunile si
terminologia abordata.
Tratatele sunt lucrari de sinteza care abordeaza global un domeniu stiintific, prezentand
totalitatea cunostintelor dobandite si verificate de teorie si practicd in acest sector. Ele pot fi opere

originale (Intocmite de specialisti autohtoni) sau traduceri.

" Corneliu Dima Drigan. Constituirea si completarea colectiilor. In: Tirziman, Elena. De la biblioteconomie la stiinta
informarii. Bucuresti: Ager, 2005, p. 100-110



Manualele sunt inrudite, tematic, cu tratatele, dar au o destinatie scolara, adica isi propun sa
expuna sistematic principiile si cunostintele fundamentale ale unei stiinte, discipline, limbi striine etc.

Cursurile universitare reprezinta sinteze stiintifice de nivel superior, consacrate, de regula, unui
domeniu sau unei discipline bazate pe cumularea principalelor contributii anterioare ale sectorului
investigat, completate cu cele mai noi cercetari contemporane.

Monogratfiile stiintifice cuprind o0 cercetare consacrata unei probleme sau unui subiect, tratat din
toate punctele de vedere. Privite astfel, toate cartile stiintifice (exceptand lucrarile de sintezd) pot fi
incadrate in aceasta categorie.

Cartile beletristice au ca principal criteriu de selectie si ierarhizare informativa — editia. Editia
este totalitatea exemplarelor unui document plecand de la aceeasi compozitie tipografica sau de la
acelasi exemplar folosit ca matrita. Avand in vedere fidelitatea filologica fata de text, distingem doua
mari categorii editoriale: editii critice si editii de popularizare.

- Editiile critice cuprind Tn afara textului original, reconstituit pe baze filologice, riguros
stiintifice, toate variantele existente, note si comentarii, studiu introductiv, indici, glosar etc.

- Editiile de popularizare sunt destinate raspandirii curente a operei unui scriitor si
reproduc, de reguld, textul de baza al celei mai bune editii critice.

Alte modalitati de abordare editoriala:

Editiile princeps sunt primele editdri ale unei carti, de regula, sub ingrijirea autorului. Alti
specialisti considera editia princeps - prima editare a unei opere literare vechi sau clasice.

Editiile bibliofile — apar intr-un tiraj limitat si au ilustratii de mare valoare, sunt tiparite pe hartie
speciald si in conditii poligrafice deosebite. Tot aici se inscriu si editiile cu autografe, care au regim de
unicat, conferit de insemnarile manuscrise ale autorilor.

Cartea de arta poate fi grupatd in doud mari categorii, in functie de raportul intre text si
imagine: monografii si albume. In monografii predomini textul, imaginea fiind anexa si explicativa, iar
in structura albumelor esentiale sunt ilustratiile, textul fiind numai un subsidiar, explicativ.

Brosurile sunt carti cu un numar mic de pagini (cel mult 48 de pagini).

Periodicele (ziare si jurnale, reviste, anuare, calendare si almanahuri) si serialele sunt publicatii
care apar in continuare, in parti succesive, la intervale determinate sau nedeterminate de timp.

Foile volante sunt tiparituri care nu depasesc intinderea a patru pagini: materiale publicitare,
afise, anunturi, invitatii etc. Prin caracterul lor efemer, au o importanta strict informativa directa.

Manuscrisele sunt o categorie de documente foarte valoroase intrucat sunt implicate Tn intreaga

viatd a umanitatii. Ele difera substantial de tipdriturd pentru ca niciun exemplar nu seamanad cu altul.



Incunabulele sunt documente tiparite inainte de anul 1500. Sunt documente aparute in faza de
Tnceput a tiparului, perioada in care forma cartii a evoluat de la manuscris la tiparitura.

Documentele audio-vizuale pot fi grupate in trei categorii: documente vizuale (harti, planuri,
diapozitive, microfilme, documente iconografice — desene, picturi, gravuri, stampe, litografii, carti
postale etc.), documente auditive (discuri, benzi magnetice), documente audio-vizuale (filme sau alte

inregistrari pe CD, pe DVD, pe casete video).

O categorie aparte de documente de biblioteca o reprezinta literatura gri. Face parte din tipul
documentelor nepublicate si cuprinde: teze de doctorat, dizertatii, lucrari de diploma, rapoarte de
cercetare, publicatii oficiale, note de conferinte, lucrari ale conferintelor, simpozioanelor, lucrari ale
organismelor nationale si internationale care produc documente necomercializabile.

In perioada actuali, o componentd importanti a colectiilor de biblioteci o reprezinti
documentele electronice. Termenul ,,resurse electronice” acopera acele materiale care necesita accesul
prin intermediul unui PC, laptop, tableta, telefon mobil sau smart-phone si pot fi accesate de oriunde,
local sau prin Internet. Cele mai frecvent intalnite tipuri de astfel de resurse sunt:

Cartile electronice - sunt carti editate si difuzate Tn versiune digitala, disponibile sub forma de
fisiere, care pot fi descarcate si stocate pentru a fi citite fie de pe un calculator personal, fie de pe un
dispozitiv special de citire, cum este tableta tactila.

Periodicele electronice - sunt publicatii periodice furnizate in format digital prin intermediul
unui browser de Internet, al unui computer sau al unui alt device electronic precum un ,,e-book
Reader”.

Bazele de date stiintifice sunt colectii de documente sau de date organizate si oferite

utilizatorilor prin intermediul unei platforme web ce permite cdutarea, regasirea si valorificarea lor.

1) MANAGEMENTUL DEZVOLTARII COLECTIILOR

I1.1. INTRODUCERE

Dezvoltarea colectiilor este procesul continuu prin care biblioteca isi imbogateste si
actualizeaza colectiile, astfel incdt ceringele de informare ale utilizatorilor, prin accesul la resursele
oferite, sunt satisfdacute la timp si in mod eficient.

In teoria biblioteconomica sunt considerate fundamentale urmatoarele principii de dezvoltare a
colectiilor:
- Dezvoltarea colectiilor se realizeaza in functie de profilul fiecarei biblioteci, de misiunea si

obiectivele sale;



- Se urmareste satisfacerea nevoilor de lectura si a necesitatilor informationale ale utilizatorilor;

- Este un proces de crestere si de actualizare a colectiilor, prin achizitie si eliminare periodica a

documentelor uzate fizic si depasite din punct de vedere intelectual;

- Este o activitate permanenta care se raporteaza la colectiile existente, dinamica productiei editoriale,
cerintele utilizatorilor, resursele financiare alocate;

- Urmareste realizarea echilibrului intre exhaustivitate si selectivitate, astfel incat fiecare utilizator sa
gaseasca in biblioteca un numar suficient de documente care sa 1i satisfaca necesitatile informationale;

- Ritmul de dezvoltare a colectiilor trebuie sa permitd stocarea, prelucrarea si valorificarea

documentelor.
Legislatie aplicabila:
- Legea nr. 334/2002 cu modificarile si completarile ulterioare, Legea bibliotecilor;
- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Hotararea de Guvern nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica / acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice;
- Legea nr. 182/2000 privind protejarea patrimoniului cultural national mobil;
- Legea nr. 111/1995 privind Depozitul legal de documente;
- Legea invatamantului superior nr. 199/2023,;
- Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023;
- Ordinul nr. 2062 din 9 iunie 2000 pentru aprobarea Normelor metodologice privind evidenta,
gestionarea si inventarierea documentelor specifice bibliotecilor publice;
- Legea nr. 186/2003 republicatd, privind sustinerea si promovarea culturii scrise;

- Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe;

- Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului

intern/managerial al entitatilor publice.

11.2. POLITICA DE CONSTITUIRE SI DEZVOLTARE A COLECTIILOR

Dezvoltarea colectiilor nu se realizeaza aleatoriu, ci are la baza politici clare, care tin cont de:
tipul utilizatorilor, resursele alocate, cunoasterea fondului existent.

Fiecare biblioteca trebuie sa conceapa si sa urmeze o Strategie de dezvoltare a colectiilor, asa

numita Carta colectiilor.



Carta colectiilor reprezintd documentul de baza al unei biblioteci privind planificarea
dezvoltirii colectiilor pe o perioadii determinati de timp® (5 ani). Aceasta trebuie sa includa aspecte
cu privire la legislatia specifica, misiunea bibliotecii, principiile strategice, obiectivele generale si
specifice, politicile de dezvoltare a colectiilor, structura si organizarea fondului, tipuri de documente de
achizitionat, analiza si evaluarea colectiilor, criteriile aplicate Tn cazul deselectiei.

Anual, trebuie conceput Planul de dezvoltare a colectiilor.

Planul de dezvoltare a colectiilor este documentul care fixeazi anual modalitatile de
aplicare a cartei colectiilor in functie de bugetul alocat.’

Planul de dezvoltare a colectiilor stabileste Tn detaliu regulile de achizitie si de eliminare a
documentelor, tindnd cont de interesele utilizatorilor si de bugetul alocat.

Dezvoltarea colectiilor se realizeaza avand in vedere o serie de criterii:

- profilul bibliotecii - enciclopedic, de specialitate (exemplu: B.C.U. ,,Carol I’ Bucuresti are profil
enciclopedic pentru Unitatea Centrala si specializat pe domenii ale cunoasterii pentru bibliotecile
filiale);

- structura bibliotecii — are un singur sediu, detine una sau mai multe filiale, specializate sau nu;

- mijloacele financiare destinate completarii colectiilor — din buget, venituri proprii, alte surse;

- numarul utilizatorilor;

- categoriile de utilizatori;

- interesele de studiu si lectura ale beneficiarilor;

- data publicdrii documentelor care urmeaza a fi achizitionate - se procurd lucrdri cat mai noi; cele
publicate Tn perioade mai vechi se achizitioneaza numai in scopul completarii unor lipsuri sau daca au
valoare de patrimoniu;

- autorul si institutia care publica lucrarea - se prefera autorii cu reputatie si institutiile de prestigiu;

- varietatea productiei de publicatii romanesti si straine;

- calitatea furnizorilor din tara si din strainatate.

Cunoasterea colectiilor deja constituite ale bibliotecii are o importanta majora in elaborarea unei
politici eficiente de dezvoltare a colectiilor. In analiza responsabild a unei colectii trebuie s se tind
seama de:

- constituirea din punct de vedere istoric a colectiei;

- misiunea, scopul si obiectivele bibliotecii;

8 Tratat de biblioteconomie. Vol. 2. Partea 1. Managementul colectiilor si serviciilor de bibliotecd. Bucuresti: Asociatia
Bibliotecarilor din Roménia, 2014, p. 234
° Ibid., p. 237
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- factorii locali care influenteaza colectia;
- conservarea si restaurarea documentelor;
- categoriile de utilizatori;

- partajarea resurselor.

In perioada actuald, avand in vedere confruntarea bibliotecilor cu bugete de achizitii mici,
precum si diversificarea domeniilor specializate si interdisciplinare, politicile de dezvoltare a colectiilor
lau Tn considerare tot mai mult cooperarea interbibliotecara si folosirea partajata a resurselor, pentru a
se asigura accesul utilizatorilor la informatiile solicitate.

Dezvoltarea colectiilor implica atat activitatea de completare a colectiilor, cét si deselectia.

11



11.3. COMPLETAREA COLECTIILOR

11.3.1 Definitii

Politica de achizitie reprezintd ansamblul de actiuni vizand achizitionarea de documente
plecand de la bibliografii, cataloage editoriale si de librarie, cataloage de anticariat, liste de schimb sau
de la documentele insele, in vederea dezvoltarii si actualizarii colectiilor unui organism documentar,
tinandu-se seama de fondurile deja existente si de cerintele utilizatorilor.'

Achizitia documentelor este operatia care permite dezvoltarea si actualizarea fondurilor unei
biblioteci, ale unui centru sau serviciu de documentare, in functie de natura si obiectivele acestora. ™

Achizitia documentelor poate fi gratuita sau oneroasa.

Achizitia gratuita se realizeaza fara cheltuirea unor resurse financiare. Reprezinta achizitia unor
documente prin donatii (inclusiv donatii testamentare), prin transfer sau prin depozit legal.

Achizitia oneroasa implica cheltuirea unor resurse financiare pentru realizarea ei, fiind achizitia
documentelor prin cumparare sau schimb.

Planul de achizitii in cooperare este sistemul privind organizarea si coordonarea achizitiilor
intre organisme documentare (biblioteci, centre de documentare) pe plan local, regional, national sau
international, astfel incat o publicatie sa figureze cel putin intr-un exemplar in reteaua respectiva.

In functie de momentul in care se face procurarea fatd de cel al aparitiei documentelor,
completarea este:

1. curenta (are in vedere obtinerea noutatilor editoriale necesare)
2. retrospectiva (cand se urmareste acoperirea unor lacune din colectii)

Completarea curenta implica achizitia continud, permanenta de documente, in functie de tipul,
profilul, menirea bibliotecii, in scopul crearii si mentinerii fondului documentar, astfel incat sa
raspunda cerintelor de informare ale beneficiarilor sai.'?

Completarea retrospectiva implicad achizifia de documente aparute intr-o perioada anterioara,
care nu au fost achizitionate la momentul aparitiei lor, sau lucrari pentru profiluri sau discipline nou
aparute in structura institugiei, pentru care nu exista documentatie.*®

In completarea retrospectivd un rol deosebit in procurarea publicatiilor revin donatiilor (una

dintre surse fiind chiar autorii lucrarilor) si sSchimbului de publicatii.

% 1bid., p. 248

' Viorica lepureanu ; Alexandra Enescu. Op. cit., p. 45
2 |hid., p. 97

B 1bid., p. 98
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11.3.2. Etapele realizarii activitatii de completare

Activitatea de completare se realizeaza in colaborare permanenta cu celelalte compartimente si
cu bibliotecile filiale, daca acestea existid, precum si cu participarea specialistilor, cercetatorilor,
cadrelor didactice.

Activitatea de completare a colectiilor presupune 3 etape: informarea, selectia, achizitia
propriu-zisa.

A) INFORMAREA cuprinde totalitatea activitatilor care au ca rezultat cunoasterea cerintelor
utilizatorilor bibliotecii si a pietei editoriale de publicatii. ESte activitatea de baza in sprijinul procesului
de selectie si are in vedere doua aspecte:

a) informarea asupra cerintelor si necesitatilor utilizatorilor

Cunoasterea cerintelor utilizatorilor dintr-o biblioteca se bazeaza pe analizarea mai multor

surse. Spre exemplu, Tn cazul bibliotecilor universitare, se au in vedere:
- planurile si temele de cercetare stiintifica din cadrul facultatilor
- bibliografiile facultative si obligatorii pentru fiecare disciplind
- caietele de sugestii aflate la salile de lectura
- sugestiile personale ale cadrelor didactice (deziderate)

Colaborarea directa cu cadrele didactice este foarte eficientd, intrucat sunt chiar autorii de
publicatii. Tn cadrul bibliotecilor universitare, aceasta colaborare se poate realiza prin intermediul unei
comisii mixte de completare, formate din reprezentanti ai catedrelor, decani, specialisti din biblioteca
respectiva, care sunt solicitati sa-si spuna pdrerea asupra unor titluri din productia editoriala internd si
externa. ™
b) informarea asupra pietei editoriale si a pietei de carte (edituri, furnizori, anticari) si urmarirea
permanenta a titlurilor nou aparute din domeniile de interes.

Cataloagele editoriale furnizeaza elementele utile identificarii unei lucrari: autor, titlu, editor,
numar de pagini, ilustratii, format, pret, ISBN. Aceste informatii, daca nu sunt insotite de prezentarea
lucrarii, sunt insuficiente si ridica probleme pentru alegerea judicioasa in vederea achizitiei.

Mijloacele de informare curentd asupra productiei editoriale, care semnaleaza publicatiile
ulterior aparitiei lor - spre exemplu: reviste de informare bibliografica, bibliografii selective si critice,
cataloage ale editurilor, recenzii - sunt de un real folos. Acestea sunt lucrari care ofera analize ale

documentelor, redactate de specialisti. Se pot gasi in ele informatii privitoare la nivelul lucrarilor si la

Y bid., p. 47
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categoria de public caruia 1i sunt destinate. Inconvenientul major al acestor publicatii rezida in aceea ca
existd o intarziere considerabila intre publicarea analizei critice facute si data aparitiei lucrarii.™
Modalitati de informare bibliografica:

- prospectiva — prin care se urmareste cunoasterea viitoarelor aparitii de documente; este informarea
asupra productiei editoriale in curs de aparitie, prin intermediul listelor si planurilor editoriale,
informatiilor bibliografice difuzate prin retele, site-uri, cataloage, bibliografii etc.

- curentd — are in vedere aparitiile efective de publicatii; sursele de informare folosite sunt
cataloagele si revistele editoriale, diferite pliante de prezentare a publicatiilor, baze de date
bibliografice etc.

- retrospectivd — ofera date si informatii asupra unor publicatii aparute in trecut. Are scopul de a
completa lacunele existente in colectiile bibliotecilor. Sursele de informare folosite sunt diferite
tipuri de bibliografii cu caracter general sau specializat, liste de licitatii de carti rare si valoroase,
cataloage ale anticariatelor.

Surse de informare:
Pentru carti romanesti si straine:
- bibliografii nationale de carti si periodice
- bibliografii specializate de carti si periodice
- anticariate, librarii
- cataloage de edituri
- newslettere (buletine informative)
- targuri de carte
- lansari de carte
- recenzii n literatura de specialitate
- prezentdri de carte in media
- piata on-line de publicatii nonseriale (magazinele on-line ale editurilor si furnizorilor de carte)
- liste de publicatii oferite prin schimb interbibliotecar
- liste de oferte ale furnizorilor intermediari

- reteaua Internet

Pentru carte veche de patrimoniu:
- oferte de la persoane particulare si juridice

- vizite la anticariate si liste furnizate de acestea

 Ibid., p. 48
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e ey

- oferte de la institutii

Pentru alte categorii de documente:
- cataloage
- furnizorii de astfel de documente
- magazine
- cataloage pe CD-ROM

- baze de date interne si internationale

B) SELECTIA cuprinde totalitatea proceselor intelectuale si practice ce determina decizia de achizitie
a documentelor de biblioteca, fiind o operatiune ce stabileste in final calitatea continutului colectiilor si
utilitatea acestora.

Bibliotecarii implicati in activitatea de selectie trebuie sd aiba abilitati si competente care sa le
permita:
- cunoasterea temeinica a misiunii bibliotecii, a colectiilor ei si a categoriilor de beneficiari; aceste
aspecte sunt esentiale pentru o selectie efectiva si responsabila a documentelor de biblioteca;
- cunoasterea politicilor editoriale, a marilor edituri (bibliotecarul trebuie sa identifice acele edituri ale
caror publicatii sunt cele mai relevante pentru cerintele de constituire a colectiei bibliotecii);
- intelegerea profundd a modului in care opereaza industria editoriald si comertul cu cartea;
- informarea permanenta asupra opiniilor critice despre carti si alte documente de biblioteca.

Selectia este o activitate cu caracter permanent si constd in:
a) stabilirea unor principii de completare a colectiilor;
Principii de bazi avute in vedere pentru selectia documentelor:
- satisfacerea nevoilor de lectura ale utilizatorilor;
- realizarea echilibrului intre exhaustivitate si selectivitate, intre cartea curenta si cartea retrospectiva,
astfel incat utilizatorul sa gaseasca in biblioteca informatie suficienta si satisfacatoare, care sa-i asigure
o documentare temeinica;
- dezvoltarea ritmica a colectiilor, astfel incat sa permitd o optima stocare, prelucrare si exploatare a
documentelor.
b) stabilirea criteriilor care stau la baza etapei de selectie propriu-zisa:

b.1.) Criterii de selectie calitative.

v Criterii generale:
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e tipul de biblioteca: enciclopedica, specializata, destinata cu precadere studiului si cercetarii;

e tipurile de documente ce alcatuiesc colectia;

e limitele bugetului alocat;

e limitele capacitatii de dezvoltare si spatiul de lectura;

e reglementarile legislative la nivel national;

e cerintele programelor de Tnvatamant;

e cerintele planurilor de cercetare stiintifica;

e gradul de informatizare a bibliotecii.

v Criterii specifice:

e domeniul lucrarii;

e relevanta documentului fata de profilul colectiilor bibliotecii;

e actualitatea documentului;

e continutul intelectual;

e renumele autorului;

e scopul lucrarii;

e tratarea si nivelul;

e structura lucrarii;

e prestigiul editurii;

e prezentdrile din planurile editoriale, recenzii,

e consideratii bibliografice;

e continuitatea colectiei;

e limba documentului;

o tirajul.

b.2.) Criterii de selectie cantitative.

Selectia cantitativa are In vedere numarul de exemplare achizifionate si se stabileste in functie de
bugetul alocat, de gradul de solicitare a documentelor si de disciplinele de studiu, in cazul bibliotecilor
din invatamant. In cazul unor publicatii foarte solicitate, care nu au putut fi achizitionate intr-un numar
suficient de exemplare (neputdndu-se depasi bugetul alocat), se poate suplimenta numarul de

exemplare In urmatorii ani.
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C) ACHIZITIA PROPRIU-ZISA
Procurarea propriu-zisa a publicatiilor se face prin:
- cumparare
- donatii
- schimb interbibliotecar
- transfer
- depozit legal

- accesare de baze de date pe Internet

C.1.) Cumpirarea este principala cale de completare a colectiilor unei biblioteci.

Conform legislatiei actuale, cumpararea documentelor se realizeaza prin achizitia electronica —
achizitia in mediul on-line/ digital.

SEAP — Sistemul electronic de achizitii publice este sistemul informatic de utilitate publica,
accesibil prin internet la o adresd dedicatd, utilizat in scopul aplicarii prin mijloace electronice a
procedurilor de atribuire si in scopul publicarii anunturilor la nivel national.

SICAP — Sistem informatic colaborativ pentru mediu performant de defasurare al achizitiilor
publice, lansat in aprilie 2018 — reprezinta noua versiune a platformei SEAP.

Procedura de achizitie prin cumparare se stabileste anual de catre departamentul care se ocupa
de achizitiile publice in fiecarei institutie, in conformitate cu Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificarile si completarile ulterioare, si poate consta din:

- incheierea unui acord-cadru pe o perioada de pana la 4 ani atribuit ca urmare a derularii unei licitatii
deschise sau, dupa caz, a unei proceduri simplificate;

- incheierea unui contract de furnizare ca urmare a deruldrii unei licitatii deschise sau, dupa caz, a unei
proceduri simplificate, pentru o perioada de cel mult un an, pe parcursul unui an bugetar. Se pot incheia
mai multe astfel de contracte pe parcursul unui an bugetar;

- achizitie directa;

- aplicarea, pe parcursul anului bugetar, a mai multor tipuri de proceduri de atribuire si a achizitiei
directe, in limitele legii din domeniul achizitiilor publice.

In conformitate cu Legea achizitiilor publice, procesul de achizitie se realizeazi prin
parcurgerea a trei etape:

- etapa de planificare/pregatire;

- etapa de organizare a procedurii si atribuirea contractului/acordului-cadru;
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- etapa postatribuire contract/acord-cadru, respectiv executarea si monitorizarea implementarii
contractului/acordului-cadru.

Pentru achizitionarea prin cumpdrare a publicatiilor este absolut necesara cunoasterea bugetului
alocat si a repartizarii lui pe categorii de documente si pe unitati/filiale, daca acestea exista. Concret, in
fiecare an bugetar se stabileste necesarul de buget pentru achizitionarea de publicatii. Acest lucru poate
fi semnalat intr-un Referat de necesitate, in care este prezentata si argumentata valoarea estimata in lei,
cu si fard TVA, necesara pentru achizitia din anul urmator.

In etapa de planificare/pregitire a achizitiei, se intocmesc liste cu titlurile propuse pentru
achizitie, dupa care se realizeaza achizitia, in functie de procedura de achizitie stabilita, cu respectarea
prevederilor din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

In BCU ,,Carol I”, etapele procesului de achizitionare prin cumpirare a publicatiilor neperiodice
sunt:

1. Tntocmirea/primirea Referatelor de comenzi pentru cartile selectate (pentru Unitatea Centrala si
bibliotecile filiale).

2. Centralizarea comenzilor.

3. Intocmirea Listei cu titlurile de publicatii propuse pentru achizitie. Lista va cuprinde: titlu, autor,
ISBN, pret, editura, numar de exemplare solicitate si repartitia lor. Titlurile vor fi repartizate pe loturi,
in functie de criteriile stabilite de institutia care achizitioneaza documentele.

4. Intregistrarea Listei si inaintarea spre aprobare citre conducatorul institutiei.

5. Demararea si desfasurarea procedurii de achizitie.

6. Livrarea si receptia publicatiilor achizitionate.

Achizitionarea de publicatii neperiodice se poate realiza prin una din modalitétile:
-Licitatie deschisa/restransa cu finalitate contract de achizitie publica sau acord-cadru
-Procedura simplificata cu finalitate contract de achizitie publica sau acord-cadru
-Achizitie directa

Modalitatea de achizitie se stabileste in functie de bugetul alocat si de valoarea estimata a

achizitiei, determinata de autoritatea contractanta.

Licitatia deschisa si procedura simplificata difera prin perioada de desfasurare si presupun:
- Tntocmirea Solicitdrii de demarare a procedurii de atribuire (Nota de fundamentare);
- TIntocmirea Caietului de sarcini (care cuprinde lista de titluri, specificatiile tehnice, criteriile de

evaluare, conditiile si termenele de livrare);
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- Publicarea in SEAP a Anuntului de participare si/sau de atribuire;
- Analiza ofertelor (tehnica si financiara) si stabilirea castigatorilor;
- Tncheierea contractelor/acordurilor-cadru cu furnizorii castigitori, pentru fiecare lot.

Acordurile-cadru se pot incheia pe o perioada de pana la 4 ani. Ulterior, se incheie contracte
subsecvente pentru fiecare achizitie care face parte din loturile incluse in acordul-cadru.

Licitatia restransa presupune o etapd suplimentard: selectia candidatilor prin aplicarea
criteriilor de calificare si selectie.

Tn cazul achizitiei directe, se intocmeste Soliciarea de demarare a achizitiei directe (Nota de
fundamentare), se consulta ofertele din Catalogul SICAP si/sau piata de carte pe Internet, apoi se trimit
comenzile ferme catre furnizori sau edituri.

Toate aceste etape si modalitati de desfasurare sunt detaliate in Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare si in Hotararea de Guvern nr. 395/2016
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului

de achizitie publica / acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

C.2.) Donatiile reprezintd una dintre cele mai importante cdi de contributie la Tmbogatirea si

dezvoltarea colectiilor unei biblioteci, fiind o sursa importanta de completare curenta si retrospectiva.
Obiectul donatiilor il pot constitui diverse categorii de documente, precum: carti, periodice,

documente electronice, colectii speciale (manuscrise, hrisoave, harti, materiale audio-vizuale etc.)

Donatiile pot fi facute de institutii sau persoane particulare. Din punct de vedere al locului de
provenienta a donatorului, donatiile pot fi:

- interne, atunci cind donatorul si biblioteca primitoare se afla pe teritoriul aceleiasi tari;
- externe, in cazul in care donatorul provine din strainatate.

In orice bibliotecd, primirea donatiilor trebuie sa se Incadreze in obiectivele stabilite prin
politica de dezvoltare a colectiilor si inainte de a fi acceptate sa faca parte din colectii, publicatiile
primite ca donatie vor fi supuse unui proces de verificare si selectie. Pentru aceasta, se iau in
considerare urmatoarele aspecte:

a) daca publicatiile donate se incadreaza, din punct de vedere al continutului, Tn profilul
bibliotecii;
b) daca documentele donate corespund din punct de vedere fizic;

c) daca lucrarile donate exista deja in colectii (pe baza listelor primite de la donatori).
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Un document donat este supus unui proces de evaluare, avandu-se in vedere mai multe puncte
de vedere: valoarea informatiei continute, noutatea ei, importan{a, unicitatea, tipul documentului,
calitatea deosebita a hartiei, prestigiul editurii, notorietatea autorului, autografele existente pe
exemplarul donat, valoarea bibliofila. Toate aceste criterii contribuie la stabilirea pretului (a valorii de
intrare Tn gestiune).

Fiecare biblioteca trebuie sa aiba o politica de acceptare a donatiilor. Nu tot ceea ce este oferit
ca donatie trebuie primit si introdus 1n colectii. Publicatiile deja existente in bibliotecd vor fi
acceptate numai daca sunt solicitate des de catre utilizatori. Nu se accepta donarea unor biblioteci
personale in intregime, decat daca donatorul isi exprima acordul ca publicatiile care nu intra in
colectiile bibliotecii sa fie redistribuite. In multe situatii, o donatie poate fi acceptata partial, ficandu-
se trieri in functie de criteriile mentionate. Publicatiile deteriorate fizic sau depasite din punct de vedere
intelectual vor fi refuzate cu diplomatie. In situatia respingerii unei donatii, bibliotecarul trebuie sa aiba
o atitudine politicoasa, sd dea dovada de mult tact si profesionalism. Donatorul nu trebuie descurajat, Ci
apreciat pentru generozitatea lui. in cazul in care oferta nu ii este acceptatd, din unul dintre motivele
amintite, donatorul va fi indreptat spre o alta biblioteca, potential interesata.

La intrarea in posesia cartilor, se va intocmi un act de donatie (Scrisoare de transmitere cu
titlu gratuit). Dacd documentele sunt primite prin posta, se va solicita din partea expeditorului o
scrisoare in care sa se mentioneze calitatea de donator a acestuia si obiectul donatiei (pentru
fiecare publicatie donata, titlul documentului, autorul, datele de aparitie etc). Daca publicatiile
sosite prin posta nu sunt insotite de niciun act, atunci bibliotecarul va intocmi un act de primire
a acestora. Donatiile in numar mare de volume provenite de la persoane particulare sau institutii
se preiau pe baza actului/contractului de donatie si a listelor/procesului-verbal intocmite de catre
donator, in urma selectiei.

Dupa preluarea donatiilor, vor fi redactate si trimise donatorilor scrisori de multumire.

Documentele destinate completarii colectiilor vor fi prelucrate, iar exemplarele de care
biblioteca nu este interesatd vor fi redistribuite catre alte institutii, pe baza solicitarii acestora.
Publicatiile vor fi predate pe baza unui Proces-verbal de predare-primire in care se consemneaza
numarul de volume donate, semnat de ambele parti si o lista de titluri anexata.

O categorie importanta o constituie donatiile testamentare, care se fac pe cale juridica, prin
legate testamentare. Acestea sunt donatii post-mortem si sunt lasate, in general, de mari personalitati

culturale, istorice, stiintifice, universitare, de scriitori, de personalitati locale etc.
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Donatiile testamentare pot fi uneori insotite de clauze restrictive, cum ar fi: mentinerea
colectiilor 1n acelasi loc, conservarea in locuri speciale, anumite conditii de comunicare a colectiilor.
De aceea, inaintea acceptarii unei donatii testamentare, este indicat sid se verifice in ce masura
publicatiile oferite Tndeplinesc criteriile stabilite de selectie si se incadreaza in profilul bibliotecii
documentelor primite corespund clauzelor impuse de donator. Nu in ultimul rand, este necesar ca
problema primirii donatiei sa fie studiata din punct de vedere juridic, intrucat taxele notariale pot
reprezenta un real impediment.

Donatiile testamentare ale unor personalitati culturale remarcabile trebuic acceptate fara
restrictii si conservate cu atentie, intrucat ele sporesc valoarea si prestigiul colectiilor.

De o utilitate mare pentru orice biblioteca sunt donatiile Th bani, cu destinatie dirijata spre
cumpararea de publicatii propuse de biblioteca respectiva. Acest tip de donatii sunt facute de institutii

si biblioteci din strainatate, fundatii etc.

C.3.) Schimbul Interbibliotecar este o importanta cale de dezvoltare a colectiilor, care se realizeaza
prin trimiterea si primirea unor publicatii ale bibliotecilor si institutiilor de care apartine biblioteca
(anale, cursuri si tratate universitare etc.) ori a altor lucrari achizitionate special Tn acest scop pentru
partenerii de schimb.

Schimbul interbibliotecar reprezintda o forma omeroasia de dezvoltare a colectiilor unei
biblioteci, intrucat termenul ,,schimb®“ implica o contrapartida. Schimbul este o tranzactie bilaterala,
care aduce beneficii morale si materiale fiecarei parti, situdndu-se conceptual undeva intre vanzare si
donatie, avand caracteristici ale ambelor forme de completare.16 Partile implicate consimt sa-si
furnizeze reciproc publicatii tiparite sau reproduse intr-un fel sau altul.

Schimbul interbibliotecar de publicatii se bazeaza pe 0 intelegere stabilita de comun acord, in
termeni avantajosi pentru ambele parti, beneficiile rezultate depinzand de situatia partenerilor si
reflectand nevoile lor speciale.

In toate intelegerile de schimb, partenerii trebuie si precizeze daca este vorba de schimb cu
indicarea pretului sau schimb de exemplar contra exemplar. Indiferent de tipul de schimb adoptat,
trebuie tinute evidente corecte, pentru a mentine balanta intre trimiteri §i primiri.

Schimbul este guvernat de urmatoarele norme generale:

- este o forma a dialogului stiingific intre parteneri;

18 Viorica lepureanu ; Alexandra Enescu. Op. cit., p. 78
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- constituie unul dintre aspectele de cooperare stiintifica si culturala;

- favorizeaza libera circulatie de idei si de informatii stiintifice intre institutiile aceleiasi tari sau ale
diferitelor tari;

- se aleg parteneri de schimb corespunzatori profilului bibliotecii;

- se realizeaza, in primul rand, in valori de continut; nu primeaza cantitatea si valoarea financiara;

- fiecare partener de schimb este considerat un caz individual, cu necesitati specifice.

Schimbul interbibliotecar se poate face cu institutii din tard (schimb intern) si cu institutii din

strainatate (schimb international).

a) schimbul intern este practicat mai ales de bibliotecile universitare care efectueaza schimbul de:

- lucrari proprii ale institutiei (publicatii universitare);

- lucrari didactice;

- cursuri universitare editate pe plan local (publicatii din productia editoriala interna).

b)schimbul international de publicatii este o forma speciald si larg utilizatd pentru procurarea
publicatiilor straine. Partile implicate in relatiile de schimb international apartin diverselor tari care 1si
furnizeaza reciproc publicatii tiparite sau reproduse intr-un fel sau altul. Aceasta intelegere se bazeaza
doar pe consimtamantul reciproc al celor doua parti.

Pentru activitatea de schimb interbibliotecar se poate constitui un fond special de publicatii.

Schimbul interbibliotecar se realizeaza prin parcurgerea mai multor etape:

- constituirea fondului de schimb

- realizarea si organizarea corespondentei de schimb
- transmiterea listelor catre partenerii de schimb

- pregatirea coletelor

- expedierea materialelor destinate schimbului

- primirea listelor de la partenerii de schimb

- primirea documentelor de la partenerii de schimb.

Pentru o evidenta cat mai clara a publicatiilor primite si trimise prin schimb interbibliotecar se
intocmeste o fisa de partener pentru fiecare institutie. Pe fisa se trec titlurile si valoarea publicatiilor
primite §i trimise in contrapartida, realizdndu-se astfel o balanta intre cei doi parteneri.

Eficienta si promptitudinea cu care se face un schimb depinde si de buna cunoastere a

regulamentelor internationale, de valoarea tarifelor postale, vamale etc.

C.4.) Transferul este 0 modalitate de dezvoltare a colectiilor realizata intre 2 (doud) institutii

sau Intre 2 (doud) filiale (departamente) ale aceleiasi institutii, in care o institutie/filiald pune la
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dispozitia celeilalte, cu titlu gratuit, o parte din documentele de biblioteca de care se poate dispensa si
care 1i sunt de folos celeilalte institutii/filiale.

Transferul de publicatii se realizeaza de regula intre doud unitati apartinand aceluiasi sistem, pe
baza mai multor documente:
- cererea de transfer semnata de conducatorul institutiei care solicita transferul de publicatii;
- borderoul cu documentele ce vor fi transferate, intocmit de institutia de la care se efectueaza
transferul;
- procesul-verbal de predare-primire;
- Decizia de scadere, pe baza careia documentele transferate sunt scoase din gestiunea institutiei de la

care au plecat.

C.5.) Depozitul legal - reprezinta fondul intangibil al patrimoniului cultural national mobil.

Depozitul legal este constituit, in baza prevederilor Legii Nr. 111 din 21 noiembrie 1995
republicatd, in anumite biblioteci, prin trimiterea gratuitd si periodica de la tipografii si alfi agenti
producatori a unui numar de exemplare de tiparituri, materiale grafice si audio-vizuale, Tn scopul
conservarii fondului national de tiparituri, al asigurarii controlului bibliografic national, al Thtocmirii
bibliografiei nationale si al realizdrii statisticii productiei nationale de tiparituri si alte documente.

Depozitul legal este organizat, la nivel central, de catre Biblioteca Nationala a Romaniei si are
ca beneficiari: Biblioteca Academiei Romane, Biblioteca Centrala Universitara ,,Lucian Blaga” Cluj-
Napoca, Biblioteca Centrald Universitard ,,Mihai Eminescu” lasi, Biblioteca Centrald Universitara
,Bugen Todoran” Timisoara, Biblioteca Militara Nationald si Centrul de Studii si Pastrare a Arhivelor
Militare Istorice Pitesti. Depozitul legal este organizat, la nivel local, de bibliotecile judetene si de
Biblioteca Metropolitana Bucuresti."’

Biblioteca Nationala, prin personalul de specialitate, exercita un control operativ al modului de
aplicare a prevederilor legii, nerespectarea obligatiilor legale de catre producatorii de publicatii fiind

considerata contraventie care se sanctioneaza cu amenda.

11.4) DESELECTIA

In cadrul activititii de dezvoltare a colectiilor, periodic, fondurile bibliotecii sunt supuse unor

......

(spatiu). Scopul acestui proces este acela de a pastra colectia echilibrata, actuala pentru a servi cu

" Legea nr. 111/1995 republicat, privind Depozitul legal de documente
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promptitudine si exactitate necesitdtilor informationale ale utilizatorilor. Uzura morald a unui document
intervine Tntr-un ritm variabil si trebuie, de asemenea, luata in considerare.

Deselectia este operatia ce consta 1n retragerea din circulatie a documentelor care nu mai pot fi
utilizate, fie din cauza uzurii fizice, fie a uzurii intelectuale a informatiei continute, fie a frecventei
scazute de circulatie a documentelor.

Criterii complementare de eliminare:

- dubletele — atunci cand valoarea istorica a documentelor sau gradul de circulatie nu fac necesara
pastrarea mai multor exemplare din acelasi titlu;

- limba in care este redactata publicatia;

- carti care nu corespund profilului bibliotecii,

- titluri din care a fost achizitionata o noua editie;

- volume disparate pentru care completarea retrospectiva nu mai este posibila sau nu se justifica;

- publicatii care nu mai fac obiectul programelor de Tnvatdmant sau care au suferit modificari
importante;

- publicatii apartindnd unor domenii a caror evolutie informationald este in continud schimbare

(de exemplu - cartile din domeniile IT, tehnic pot fi deselectate dupa 5 ani).

Referitor la momentul eliminarii, procesul trebuie sa fie unul continuu, indepartarea din colectii
a unor publicatii constituind un proces intelectual complex, de mare responsabilitate profesionala.

Publicatiile deselectate pot face obiectul transferului catre alte structuri infodocumentare, iar
cele rdmase in urma selectiei in vederea transferului vor fi propuse spre casare si valorificare, prin
centrele de reciclare a hartiei. Trebuie subliniat faptul ca deselectia si casarea sunt operatiuni diferite,
care pornesc de la criterii diferite.

Casarea documentelor se efectueaza in conformitate cu legislatia in vigoare, Legea 334/2002,
cu modificarile si completarile ulterioare:
Art. 40.
(1) Documentele aflate in colectiile bibliotecilor, care au statut de bunuri culturale comune, in sensul
prezentei legi, nu sunt active fixe corporale si sunt evidentiate in documente de inventar; bunurile
culturale care fac parte din patrimoniul cultural national mobil, in conformitate cu prevederile Legii
nr. 182/2000 privind protejarea patrimoniului cultural national mobil, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare, constituite in colectii speciale, sunt considerate active fixe corporale §i

evidentiate, gestionate §i inventariate in conformitate cu prevederile legale.
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(2) Eliminarea documentelor din colectii se aplica numai bunurilor culturale comune, uzate fizic sau

moral, dupa o perioada de minimum 6 luni de la achizitie, prin hotararea conducerii bibliotecii.

Sunt exceptate de la casare:

publicatiile care au mai putin de 6 luni de la data intrarii in evidentele bibliotecii (inscrierea in
Registrul de Miscare a Fondurilor si Registrul inventar);
cartea veche si bibliofila (editii prime, editii de lux etc.);
manuscrise, fotografii, documente istorice, lucrari de arta, cartografie veche, inregistrari audio

vechi.
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