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CAIET DE SARCINI

referitor la derularea procesului de consultare a pietei in SEAP cu scopul identificarii pret

1. Introducere
Biblioteca Centrala Universitara ,,Carol I” indeplineste rolul de Autoritate contractanta, respectiv
de achizitor.

Caietul de sarcini contine cerintele si caracteristicile de naturia tehnicid ce permit ca fiecare
publicatie neperiodicd si fie descrisd, in mod obiectiv, intr-o manierd corespunzitoare indeplinirii
necesitafii autoritatii contractante.

2. Descrierea produselor solicitate
Se solicita oferte financiare pentru titlurile descrise in Anexa I la prezentul Caiet de sarcini.
Codul CPV pe care se efectueaza achizitia: 22113000-5 Cirfi de biblioteca.

3. Cerinte
3.1. Cerinte legate de caracteristicile parametrilor publicatiilor mentionati in liste (titlu /
autor, ISBN, numar de exemplare, editura)

« Fiecare titlu ofertat va corespunde intocmai, din punct de vedere al denumirii, numelui
autorului si ISBN-ului cu datele mentionate in Anexa I la Caietul de sarcini, cu
specificatia ca se poate accepta si o editie mai noua a aceleiagi publicatii, fata de editia
descrisd in lista.

« Nu se impune nicio conditie in privinta numérului de titluri ofertate de acelagi ofertant.

« Valoarea TVA pentru publicatiile neperiodice este de 5%.

Fiecare ofertant va trebui si desemneze una sau mai multe persoane de contact care se vor ocupa
de livrarea publicatiilor, pana la finalizare.

3.2. Livrare, ambalare, etichetare, transport si asigurare pe durata transportului. Receptia
produselor
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» (Conditiile de ambalare si transport trebuie sa impiedice orice deteriorare a exemplarelor
furnizate.

* Transportul intrd in sarcina operatorilor economici, fard costuri suplimentare pentru
autoritatea contractantd. Autoritatea contractanta nu va pliti taxe de transport, postale, de curierat
etc.

» Adresa la care vor fi livrate publicatiile este: Biblioteca Centrald Universitara ,,Carol I”, str.
Boteanu nr. 1, sector 1, Bucuresti, cod postal 010027 — Serviciul Dezvoltarea Colectiilor.

4. Livrarea si receptionarea publicatiilor

Livrarea se va realiza la sediul achizitorului, situat in str. Boteanu, nr. 1, sector 1, cod postal
010027, Bucuresti, Biblioteca Centrala Universitard “Carol I”, Serviciul Dezvoltarea Colectiilor,
in cadrul programului: luni — joi: 8.30 — 15.00; vineri: 8.30 — 12.00.

» Livrarea se va face conform Notei de comanda pe care o va transmite autoritatea contractanta
dupa demararea in SEAP a procesului de achizitie publici, in functie de bugetul alocat si de
preturile obtinute ca urmare a procesului de consultare in SEAP; B.C.U. “Carol 1I” va
publica anunt de publicitate in SEAP in vederea achizitiei titlurilor selectate.

» Fiecare colet va avea aviz de insotire a marfii, in care vor fi consemnate cel putin urmatoarele
elemente de identificare: titlurile publicatiilor, numarul de exemplare pentru fiecare titlu si pretul.
= Livrarea si receptia, care va consta in verificarea cantitativa si calitativd a publicatiilor
achizitionate, se va realiza astfel:

¢ Pentru livrarea publicatiilor, impreund cu avizul de insotire a marfii furnizorul are la
dispozitie cel mult 10 zile lucratoare pentru cartea romaneasca si 25 de zile lucriatoare
pentru cartea straina de la data primirii Notei de comanda.

e Autoritatea contractanti (prin Serviciul Dezvoltarea Colectiilor) are la dispozitie 3 zile
lucritoare, din momentul livrarii, pentru a verifica publicatiile i pentru a constata si
semnala ofertantului cagtigitor problemele aparute, cum ar fi: publicatii cu pagini lipsa,
deteriorate; primirea altor publicatii decat cele solicitate sau titluri / exemplare mai putine
fata de cele mentionate etc. Ca urmare a verificérii publicatiilor, Serviciul Dezvoltarea
Colectiilor si furnizorul vor intocmi si semna, dupa caz:

o Proces-verbal final de receptie, verificare si constatare a conformitdtii publicatiilor
livrate cu cerintele impuse — in cazul in care publicatiile livrate sunt in conformitate cu
cerintele impuse si nu prezintd defecte tehnice;

o Proces-verbal de constatare a neconformitatii publicatiilor livrate cu cerintele impuse
si/sau a existentei unor defecte tehnice — in cazul in care publicatiile livrate nu sunt in
conformitate si prezinta defecte tehnice.

v'In acest caz, Ofertantul castigator are la dispozitie cel mult 5 zile lucritoare de
la semnarea Procesului-verbal, in care acesta trebuie sd rezolve problemele
semnalate, in sensul inlocuirii publicatiilor care nu sunt in conformitate cu
cerintele impuse si/sau a celor constatate a fi deteriorate, cu foi lipsa, defecte etc.
v'Furnizorul este obligat sd rezolve toate problemele care apar in timpul receptiei
cantitative si calitative a publicatiilor, respectiv:
- neconcordante intre titlurile §i exemplarele trecute in facturd si cele
livrate, conform cerintelor impuse;
- exemplare cu defecte: pagini lipsa, incomplete sau indoite etc.;
- exemplare deteriorate in timpul depozitarii sau transportului;
- alte probleme legate de calitatea livrarii,
fara alte costuri suplimentare.
v'Dupd remedierea tuturor problemelor consemnate in Procesul-verbal, autoritatea
contractanta, prin Serviciul Dezvoltarea colectiilor, intocmeste, in termen de 3 zile
lucratoare, Procesul-verbal final de receptie, verificare si constatare a
conformitdatii publicatiilor livrate cu cerintele impuse.
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» Pe baza Procesului-verbal final de receptie, verificare si constatare a conformitafii
publicatiilor livrate cu ceinfele impuse, furnizorul emite factura pe care o incarca in platforma
e-factura si o transmite autorititii contractante, la aceeasi adresa (str. Boteanu, nr. 1, sector 1.
010027 Bucuresti, Serviciul Dezvoltarea Colectiilor). Autoritatea contractantd efectueaza

plata conform cerintelor impuse.

5. Prezentarea ofertei

Se va completa formularul de Oferta prezentat in Anexa 2 la prezentul Caiet de sarcini:
— Oferta poate fi ficutd pentru unul, mai multe sau toate titlurile solicitate de autoritatea
contractantd, respectandu-se, obligatoriu, numarul de exemplare solicitat pentru fiecare titlu.
—» Oferta de pret va fi completata in tabelul din Anexa 2, in randul in care este descris titlul
ofertat. Pentru titlurile neofertate din tabel nu se va face nicio specificatie.

— Oferta financiard va fi semnata si datata.

6. Modalititi si conditii de plata

Factura va fi incdrcata in platforma e-factura si trimisa in original la adresa Biblioteca Centrald
Unversitard ,, Carol 1" Bucuresti, Str. Boteanu nr. 1, sector 1, cod postal 010027 — Serviciul
Dezvoltarea Colectiilor.

Valorile in lei, mentionate in facturd vor fi identice cu valorile mentionate in oferta transmisa.

Intocmit,
Geanina Baetica

/R ea

Sef Serviciu Dezvoltarea Colectiilor,
Violeta-Elena Moraru
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